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Uporabniška navodila: Naročanje gotovine 

Prijava v WebGOTOVINO V opravilno vrstico spletnega brskalnika se vtipka test.cashedibank.com ali https://www.cashedibank.com (za produkcijsko okolje) in potrdi. 

Prijava uporabnika Po mail-u smo sporočili uporabniško ime, geslo bomo sporočili telefonsko. Vpišeta se v obkroženi polji in potrdita s prijavo. 

Pravilna prijava Po pravilni prijavi se bo v levem delu ekrana prikazal opcijski menu, v desnem delu pa se bo izpisalo uporabniško ime in enota, za katero ima uporabnik 

pravice za naročanje gotovine. 

Zamenjava Gesla Opcija omogoča spremembo osnovnih nastavitev uporabnika; ime in priimek, e-mail in geslo. 

1. Opcija se aktivira s klikom na Nastavitev uporabnika; na seznamu se sprememba uporabniških nastavitev izbere s klikom na gumb U

2. Sprememba gesla se realizira z vnosom novega gesla v polji Geslo in potrditveno geslo. Vnesene spremembe se shranijo z gumbom Potrdi
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Naročilo gotovine 

(odpiranje dokumenta 

naročila) 

1. Nov dokument se kreira z gumbom ADD 

 
2. Aktivira se okno za vnos podatkov dokumenta naročila 

o Sklic se prenese iz nastavitve uporabnika, lahko pa se vnese  

o Vnese se predvideni (želeni)  datum in čas prejetja naročila 

o Vnos naročila se potrdi  

 
3. Po potrditvi se dokument naročila vpiše v seznam naročil  

 
 

Spreminjanje naročila 4. Dokument se lahko spremeni, dokler ni poslan  (status Naročilo – pripravljeno). Spreminjaje se izbere z gumbom U in vnosom v skladu z 

opisanim v 2. Točki poglavja (Naročilo gotovine – odpiranje dokumenta naročila ) 

 
Brisanje Naročila 5. Dokument se lahko pobriše z gumbom X, dokler ni poslan,  
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Naročilo gotovine (vnos 

apoenov na naročilo) 
1. Vnos apoenov se aktivira z gumbom P  

 
2. Izpiše se prazen seznam apoenov na naročilu, vnos se izbere z gumbom ADD 

 
3. V okno za vnos apoenov se vtipkajo količine apoenov ali število tulcev, vnos se zaključi z gumbom potrdi 

o Vrednost skupaj se računa ob vsaki spremembi 

  
4. V seznamu apoenov na naročilu se izpišejo vnesene količine 

 
5. Po enakem postopku kot se vnašajo se vnesene količine lahko spreminjajo, dokler naročilo ni poslano na Banko. 
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Pošiljanje naročila 

gotovine na Banko 
1. Seznam naročil se spremeni za vnesene vrednosti  

o V kolono A se izpiše število različnih apoenov 

o V kolono vrednost naročila se izpiše vrednost naročenih apoenov 

o Status naročila je Naročilo pripravljeno  

o Gumb Edi omogoča pošiljanje sporočila v banko 

 
2. Potrdi se izdelava sporočila za banko  

 
3. Status na dokumentu se spremeni v Naročilo – pošiljanje, ko dokument čaka na to, da se fizično pošlje na banko  

 
4. Status na dokumentu se samodejno spremeni v Naročilo – poslano, ko se dokument fizično pošlje na banko 

 
5. Status na dokumentu se samodejno spremeni v Naročilo – sprejeto, ko banka prejme sporočilo 
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Potrditev prejema 

gotovine 
1. Banka naročeno gotovino odpremi do naročnika, status dokumenta naročila je Gotovina = na poti (pri prevozniku).  

o Prejem gotovine se aktivira z gumbom SSCC 

 
2. Aktivira se okno za vnos številke prejete vrečke gotovine 

 
3. V kodo se vpiše številka vrečke (v testnem okolju se številka izpiše pred kodo) in Potrdi 

 
4. S klikom na gumb Edi se pošlje zadnje sporočilo na Banko, s katerim se potrdi prejem vrečke z gotovino 

 
5. Statusi se samodejno spreminjajo iz Prevzem – pošiljanje, Prevzem – poslan do končnega Naročilo Zaključeno. Proces naročanja je zaključen. 

 
 

Osveževanje seznama 

naročil 
Seznam naročil se osveži (predvsem statusi) s klikom na označeno polje 
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Dimenzioniranje ekrana in 

ekranskih pregledov 
1. Velikost znakov lahko prilagajamo z držanjem tipke <CTRL> in vrtenjem koleščka na miški. Večji znaki bodo omogočali lažje branje, manjši znaki 

bodo omogočili boljši pregled.  

Prej: 

 
Potem: 

 
Brisanje kolone pregleda - 

Remove 
2. Kolono pregleda lahko uporabnik izbriše iz pregleda, če je ne potrebuje. Brisano kolono lahko uporabnik kadarkoli spet doda v pregled.  

Z desnim klikom miške na kolono, ki jo uporabnik želi pobrisati iz pregleda, se pojavi izbira: 

 
S klikom na Remove se bo kolona Sklic izbrisala iz pregleda. 

Dodajanje kolone pregleda 

- Insert 
3. Kolono pregleda se lahko doda v pregled z desnim klikom na kolono (npr. Polog preštet), ob kateri bi uporabnik želel dodati novo kolono. 

 
S klikom na Sklic se ob kolono Polog preštet doda kolona Sklic (ki jo je uporabnik v točki 2. Izbrisal iz pregleda) 

 

 


